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PROGRAMME – SÉANCE GÉNÉRALITÉS

 Rôle du secrétaire
 Formation en ligne
 Communication District => Club
 Communication Club => District
 Brand Center
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ROLE DU SECRETAIRE

 Le secrétaire du club s'assure de son bon fonctionnement

 Au delà du devoir administratif, c’est le gestionnaire des informations du club 

 Animateur au côté du président

 Voir, vous êtes… sa mémoire  
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ROLE DU SECRETAIRE

 Préfecture : déclarer le nouveau bureau juillet
 Vérifier Règlement intérieur et statuts (< 3 ans) 
 Fondation : s’assurer de la signature « certification » juillet
 Liste des membres sur les différents supports à chaque mouvement
 Convocations aux réunions type AG et P.V. à chaque réunion 
 Compte-rendu des réunions 

 À noter : obligation de diffuser les cr de comité aux membres du club
 Communication interne
 Inscription des dirigeants de club sur les différents supports / décembre année 

A-1
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FORMATION EN LIGNE

ROTARY.ORG 

Avez vous bien un compte MY ROTARY ?
 https://my.rotary.org/fr/
 JE ME FORME → Je me forme sur un rôle →Rôles au sein du club
 → Secretaire
 JE ME FORME → Centre de formation en ligne → Dirigeants de club
 Formation de 15 mn 
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https://my.rotary.org/fr/


COMMUNICATION DISTRICT => CLUB

Mail : le secrétaire sera destinataire ou minimum en copie de tous mails

Mails arrivent par le site du district 

=> vérifier que vous avez eu l’invitation de ce soir en direct 
 (spams, mauvaises adresses) 

Info 1510 : envoyée à tous les rotariens, à transférer dans les clubs si besoin 

Calendrier en ligne sur site 

Page président sur site 
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COMMUNICATION DISTRICT => CLUB

Site 1510 : https://www.rotary1510.org/

 

7

https://www.rotary1510.org/


COMMUNICATION DISTRICT => CLUB

Site 1510 : toutes les ressources 
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COMMUNICATION DISTRICT => CLUB

Site 1510 : ressources dont : 
 Agenda – calendrier (en ligne, à ajouter sur son smartphone)
                                  pdf ?
 Info 1510
 Memento
 Formation → dont la page « présidents »
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COMMUNICATION CLUB  => DISTRICT

Mail : valerie.gonnord@rotary1510.org

CRM : chaque début de mois 
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COMMUNICATION CLUB  => DISTRICT

CRM ….

 

11



COMMUNICATION CLUB  => DISTRICT

CRM ….

 
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COMMUNICATION CLUB  => DISTRICT

CRM ….

 
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COMMUNICATION CLUB  => DISTRICT
MYROTARY : 

  Les objectifs du président élu (Rotary club central)
 Pour le Gouverneur 
 Permet une réflexion du bureau élu 
 Objectifs en termes d’effectif, don fondation, actions 

 Déclaration des nouveaux membres et radiation 
 A faire au fur et à mesure  
 Seul moyen de déclarer un nouveau rotarien  

 Déclaration des bureaux entrants avant le 31/12/2023
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COMMUNICATION CLUB  => DISTRICT

ROTARYMAG : https://www.rotarymag.org/

Annuaire francophone : 
 Déclaration et radiation des membres
 Déclaration des bureaux  
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BRAND CENTER
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https://my.rotary.org/fr/
 Actualités et médias ou Espace membres → Brand Center
  

https://my.rotary.org/fr/


MERCI
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Remarques ? 
Questions ? 
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